Diese Unterlagen benotigen wir
fur lhre Einkommensteuererklarung

Hinweis: Bei Abgabe der gemeinsamen Einkommensteuererklarung
ist die Unterschrift beider Ehegatten erforderlich!

Steuererklarung und Steuerbescheide Vorjahr sowie
Vorauszahlungsbescheide in Kopie

Sind Einspruchsverfahren offen, oder stehen noch
Veranlagungen zu anderen Kalenderjahren aus?

der aktuelle Wohnsitz
die personliche Identifikationsnummer
Mitteilung Uber neue Steuernummer

bei Anderungen des Familienstandes
Datum der Hochzeit oder Scheidung

sofern vorhanden, Antrag auf Wohnungsbaupramie

das Kfz-Kennzeichen, bzw. die Kfz-Kennzeichen der PKW,
welche fiir die Fahrt zur Arbeit genutzt wurden

die aktuelle Bankverbindung
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inkiinfte aus Anstellung

elektronische Lohnsteuerbescheinigung/en
(alle auch bei Mehrfachbeschaftigung)

Nachweise Uber geringfligige Beschéftigung —
Jahresmeldungen — Gehalts-/Lohnabrechnungen.
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Nachweis Uber Zeiten der Nichtbeschéftigung, z.B. durch
Bescheinigung uber:

Arbeitslosengeld | + 1l / Arbeitslosenhilfe / Kurzarbeitergeld
Insolvenzgeld

E] Krankengeld / Mutterschaftsgeld / Elterngeld / Schulausbildung

Bescheinigung lber vermdgenswirksame Leistungen
(Anlage VL)

Bescheinigung uber Altersvorsorgeprodukte / Riester Rente
(Anlage AV, Bescheinigung nach §92 EStG sowie Meldung zur
Sozialversicherung 2013 und den Zulagenantrag 2013/2014)
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Werbungskosten zu diesen Einkiinften
(Belege und Nachweise Uber ...)

Beitrage zu Berufsverbanden — Bankauszug in Kopie

Beitrage zur Berufsunfallversicherung

Kosten flr typische Arbeitskleidung

Berufsfortbildungskosten

Bewerbungskosten — Aufstellung von Firmenlisten mit Besuchsdaten
Sprachkurse (soweit im Ausland ausfiihrliche Darstellung)

Umzugskosten

Fahrten zur Arbeitsstétte — einfache kiirzeste Entfernung zur Arbeit
km
(eine abweichende Fahrtstrecke ist bei genauer Darstellung mdglich)

Abrechnungsbelege lber Kontofiihrungsgebihren

N I o

Unfallkosten auf der Fahrt zur/von zur Arbeitstatte, oder bei einer
betrieblichen Veranstaltung

E] Reisekosten, - Tickets - Hotel - Bahn - usw.

evtl. Arbeitgeberbestatigung
Uber durchgefiihrte Dienstreisen (auch Kraftfahrer)
[T] tber Einsatzwechseltitigkeiten (Achtung ab 2012 neu geregelt!)

Arbeitsmittel
(z.B. Computer, Werkzeug, Berufskleidung, Fachliteratur)

doppelte Haushaltsfiihrung
(Miete, Mietnebenkosten, notwendiger Hausrat an der Zweitwohnung)

Arbeitszimmer — wenn dies den Mittelpunkt der Tatigkeit bildet
Mietzahlung — Strom — Nebenkosten — usw. oder analog
Kosten fiir das eigene Haus, die eigene Wohnung
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Steuerberatungskosten

Einkiinfte aus Kapitalvermoégen

Steuerbescheinigungen, Jahreskontoausziige,
Depotausziige, usw.
(auch bei vorzeitig gekiindigter Lebensversicherung)
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Wertpapier An- und Verkaufe
Geldanlagen aller Art im Ausland
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Werbungskosten zu Kapitaleinkiinften (eingeschrankt abzugsfahig)

Belege bendtigen wir auch bitte dann Uber die Zinsertrage, fur welche
eine Freistellungserklarung abgegeben wurde. Bitte beachten Sie das
mdgliche Kontenabrufverfahren der Finanzverwaltung. lhre gesamten
deutschen Konten kdnnen bekannt sein. Ein Verschweigen eines
Kontos und den daraus erwirtschafteten Ertragen fiihrt zur
Steuerhinterziehung.

Einkiinfte aus Vermietung und Verpachtung
Kontoausziige, Rechnungen, Nachweise liber

Mietvertrage
Mieteinnahmen nach Einheiten getrennt

Strom, Wasser, Kanal, Hausversicherungen, Heizél, Gas, Mll,
Kaminkehrer, Grundsteuern, Wohngeldzahlungen, StralRenreinigung
Hauswart, Treppenreinigung, Fahrstuhl

Jahreszinsbescheinigungen mit Darlehensausziigen von allen
gewahrten Darlehen

bei Mietausfall — Mahnbescheide, Rechtsanwaltsschreiben

bei Leerstand — Nachweis Uiber die Bemiihung der Neuvermietung,
Anzeigenrechnungen — Maklerauftrage usw.

Reparaturrechnungen

Rechnungen fir Anschaffungen zum Gebaude
Wohngeldabrechnungen mit allen Anlagen
Wourde das Objekt wahrend des Jahres besucht?

Bei Ubergang von Grundbesitz: den notariellen Kaufvertrag,
Grunderwerbsteuerbescheid, Maklergebihren, sonstige Kaufkosten
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Steuerberatungskosten

Renteneinkiinfte / sonstige Einkiinfte

E] bei Rentenbezug
E] bei erstmaligen Bezug den Rentenbescheid

E] ansonsten Rentenanpassungsmitteilung mit Mitteilung, seit wann
die Rente bezogen wird

E] Rentennachzahlungen / Einmalzahlungen
E] sonstige wiederkehrende Einnahmen
E] Termingeschéafte
E] Steuerberatungskosten

Private VerauBRerungsgeschifte
E] Verkauf von Wertpapieren

E] Hierzu alle Unterlagen zu Transaktionskosten / All-In-Fee Gebuhren,
Vermdogensverwaltungsvertrage zur Vermoégensanlage

E] Verkauf von Grundstlicken

E] Verkauf von Gebrauchtgegenstanden etc.

E] Hierzu alle Unterlagen wie Kauf- und Verkaufsbelege,
Kosten zur Anschaffung und zum Verkauf usw.

Sonderausgaben

Versicherungsbeitrdge Kranken-, Lebens-, Haftpflicht-, Kfz-Haftpflicht
und private Pflegeversicherung, sowie Unfallversicherung
wiederkehrende Leistungen / z.B. Unterhaltszahlungen

Spenden mit Bestétigungen oder Uberweisungsbescheinigungen

Ausbildungskosten (privat, nicht betrieblich fir erstmalige
Berufsausbildung oder ein eigenes Erststudium)

Kirchensteuerzahlungen
Schulgeldzahlungen
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Bescheide uber Verlustvortrage

Kinder
Vorname
Geburtsdatum

Steueridentifikationsnummer
abweichender Familienname

Festsetzung des Unterhaltstitels

| CEE 00

Anschrift des getrennt lebenden leiblichen Elternteils
Anschrift/Meldeadresse des Kindes
Kinderbetreuungskosten — besonderer Nachweis bspw. Rechnungen

erhaltenes Kindergeld

gezahltes Schulgeld
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Ausbildungs- / Lehrvertrage mit Gehaltsnachweisen



AuRergewodhnliche Belastungen
(Belege und Nachweise Uber ...)
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Krankheitskosten (z.B. Zuzahlungen zu Medikamenten,
Zahnarzt, Brille, Krankenhausaufenthalt, usw.)

Pflege von Personen

Kosten fir eine Kur / einen Heilpraktiker
Scheidungskosten

Beerdigungskosten

Unterhaltsleistungen an eine unterhaltsberechtigte Person (Nur unbar!)
(nicht geschiedener Ehegatte — dies sind Sonderausgaben)
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Haushaltsnahe Dienstleistungen
[[JHaushaltshilfe — Putzfrau
[“Gartenarbeiten
[“IReparaturen — Instandhaltungen ohne Materialaufwand !

E] Nachweis Uber Behinderung (Behindertenausweis, Bescheinigung
vom Versorgungsamt, Rentenbescheid liber Unfallrente)

E] Hinweis lber alle Besonderheiten wahrend des Jahres

Haushaltsnahe Dienstleistungen

E] Alle Rechnungen, aus welchen der Aufwand der Dienstleistungen fiir
Reparaturen und ahnliches, bezogen auf das selbst genutzte Objekt
ersichtlich sind.

E] Rechnungen fiir Haushaltsleistungen, wie Reinigung, Haushaltsfiihrung
usw.

E] Die Nebenkostenabrechnung des Vermieters, da hier evtl. Kosten
flr Hausmeister, Kaminkehrer usw. enthalten sind

Grundsitzlich alle Uberweisungsbelege / Kontoausziige, aus welchen

die aufgefiihrten Zahlungen zu den Haushaltsnahen Dienstleistungen
ersichtlich sind.

Sonstiges
E] Mitteilung Uber Einkunfte, die aus Vermdgen hervorgehen,

welche als Erbe erzielt wurden

E] Auskunft Gber jegliche Auslandstéatigkeiten

E] Einkiinfte aus selbsténdiger oder gewerblicher Tatigkeit,
und aus Beteiligungseinkiinften

Dies ist keine vollstindige Aufzdhlung. Das Prospekt stellt
keine rechtsverbindliche Beratung dar. Die Haftung auf die
Richtigkeit der wiedergegebenen Inhalte wird ausgeschlossen.

Um lhre Steuerbelastung optimal anzupassen, ist eine
individuelle Beratung im personlichen Gesprach durch
nichts zu ersetzen.

Freiraum fiir lhre Notizen

Checkliste zur Erstellung Ihrer

Einkommensteuererklarung

2025

von

RS| Runkel - Schluter

Steuerberatungsgesellschaft mbH

Mit besten Empfehlungen

Am Brauhof 2- 53721 Siegburg

Tel. 022 41/87 9417 - Fax: 022 41/ 87 94 18 41

Internet: www.runkel-schlueter.de
E-mail: info@runkel-schlueter.de
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